Образец оформления протоколов заседаний профкома. 
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	Беларускі прафесійны саюз 

работнікаý жыллёва-камунальнай гаспадаркi i сферы абслугоýвання
Віцебская абласная арганізація

Пярвічная прафсаюзная арганізація 

_________________________________

Назва пярвічнай прафсаюзнай арганізацыі
	
	Белорусский профессиональный союз работников жилищно-коммунального хозяйства и сферы обслуживания
Витебская областная организация 

Первичная профсоюзная организация 

________________________________

Наименование первичной профсоюзной организации


ПРАТАКОЛ




      ПРОТОКОЛ

заседания профсоюзного комитета
 ______________№  (протоколы нумеруются порядковыми номерами в пределах календарного года)
 дата
 ________________
 место составления
В состав профсоюзного комитета избрано ____ человек
Присутствовали:


члены профсоюзного комитета – фамилии, инициалы в алфавитном порядке 

Приглашенные:        фамилии, инициалы, должность

Председательствующий – фамилия, инициалы 

Секретарь – фамилия, инициалы
       Повестка дня:
(обязательно ежемесячно  рассматривать: плановые вопросы профкома, постановления вышестоящих профорганов и др.)
       1.
       2.

       3…….

1. СЛУШАЛИ:

Фамилия, инициалы – наименование вопроса. (Текст доклада, информация, сообщения включаются в протокол или указывается, что на ___ л. прилагается)

ВЫСТУПИЛИ:
Фамилия, инициалы – краткая запись выступления Фамилия, инициалы – краткая запись выступления

(Примечание. Если доклад, информация, сообщение не требуют дополнений и разъяснений или рассматриваются без обсуждения, раздел "ВЫСТУПИЛИ" не оформляется.)

ПОСТАНОВИЛИ:

1.1. …………………………...

1.2. ……………………………

Голосовали: "за" … чел. "против"… чел. "воздержались" … чел.
2. СЛУШАЛИ:

…………………………………………………………………………..

ВЫСТУПИЛИ:

…………………………………………………………………………….

ПОСТАНОВИЛИ:
2.1. 
………………………………

2.2. 
………………………………………

2.3. 
………………………………………

Голосовали: "за" … чел. "против"… чел. "воздержались" … чел.
Председательствующий
           Подпись                      инициалы, фамилия
Секретарь
            Подпись                      инициалы, фамилия
